
ФОРМА ТИПОВОЙ ТЕХНОЛОГИЧЕСКОЙ СХЕМЫ

Раздел 1. «Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Департамент социальной политики Администрации города Кургана

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	4500000000160662615

	3
	Полное наименование услуги
	Выдача согласия на установление отцовства лица, не состоящего в браке с матерью ребенка, в случае смерти матери, признания ее недееспособной, невозможности установления места нахождения матери или в случае лишения ее родительских прав

	4
	Краткое наименование услуги
	Выдача согласия на установление отцовства лица, не состоящего в браке с матерью ребенка, в случае смерти матери, признания ее недееспособной, невозможности установления места нахождения матери или в случае лишения ее родительских прав

	5
	Административный регламент предоставления услуги
	Приказ Главного управления социальной защиты населения Курганской области от 3 июля 2017 г. № 359 «Об утверждении Административного регламента предоставления органами местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Курганской области государственной услуги по выдаче согласия на установление отцовства лица, не состоящего в браке с матерью ребенка, в случае смерти матери, признания ее недееспособной, невозможности установления места нахождения матери или в случае лишения ее родительских прав» ( в ред. Приказа от 04,08,2020 № 338)

	6
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7
	Способы оценки качества предоставления услуги
	терминальные устройства в МФЦ

	
	
	Единый портал государственных услуг


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	при подаче заявления по месту

жительства (месту

нахождения юр. лица)
	при подаче заявления

не по месту

жительства (по месту

обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Выдача согласия на установление отцовства лица, не состоящего в браке с матерью ребенка, в случае смерти матери, признания ее недееспособной, невозможности установления места нахождения матери или в случае лишения ее родительских прав

	не более 18 рабочих дней со дня получения заявления и прилагаемых к нему документов, в том числе документов, полученных в порядке межведомственного взаимодействия, если заявитель не представил их по собственной инициативе
	не более 18 рабочих дней со дня получения заявления и прилагаемых к нему документов, в том числе документов, полученных в порядке межведомственного взаимодействия, если заявитель не представил их по собственной инициативе
	нет
	1) несоответствие категории гражданина, подавшего заявление, требованиям к заявителям, указанным в Административном регламенте;
2) несоответствие заявления установленной форме или его заполнение не в полном объеме;

3) непредставление или представление не в полном объеме документов, которые в соответствии с Административным регламентом должны представляться в обязательном порядке;
4) представление заявителем недостоверных сведений, указанных в заявлении и (или) документах, приложенных к заявлению;
5) представленные документы содержат подчистки, приписки, иные не оговоренные в них исправления;

6) отсутствие согласия близких родственников, законного представителя (при наличии) несовершеннолетнего, а также отсутствие согласия ребенка, достигшего возраста десяти лет, на установление отцовства.

	нет
	нет
	нет
	-
	-
	Лично в органе,  через Единый портал, в МФЦ
	Лично в органе, по почте, в МФЦ


Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, под​тверждающий правомочие заявителя

соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление

«подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц,

имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Выдача согласия на установление отцовства лица, не состоящего в браке с матерью ребенка, в случае смерти матери, признания ее недееспособной, невозможности установления места нахождения матери или в случае лишения ее родительских прав

	1
	Заявителями при предоставлении государственной услуги являются дееспособные совершеннолетние граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, зарегистрированные на территории  Российской Федерации в соответствии с законодательством  Российской Федерации, выразившие желание установить отцовство, не состоящие в браке с матерью ребенка на момент рождения ребенка, в случае смерти матери, признания ее недееспособной, отсутствия сведений о месте пребывания матери или лишения ее родительских прав (далее - заявитель).
	копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность (при обращении предъявляется оригинал).
	-
	-
	-
	-
	-


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	б
	7
	8

	Выдача согласия на установление отцовства лица, не состоящего в браке с матерью ребенка, в случае смерти матери, признания ее недееспособной, невозможности установления места нахождения матери или в случае лишения ее родительских прав

	1
	Заявление
	 заявление 


	1 подлинник 
	Подается заявителем (представителем заявителя) в письменной форме
	
	согласно Приложению 1 к данной технологической схеме
	-

	2
	Документ, удостоверяющий личность
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;
	1 подлинник
	Предъявляется при подаче заявления
	нет
	
	


	3
	Иные
	копия решения суда о лишении родительских прав;

	1 копия
	При наличии данного обстоятельства
	нет
	-
	-

	
	
	копия решения суда о признании матери недееспособной;
	1 копия
	
	нет
	-
	-

	
	
	копия решения суда о признании матери безвестно отсутствующей;
	1 копия
	
	нет
	-
	-

	
	
	письменное согласие близких родственников, законного представителя несовершеннолетнего на установление отцовства;

	1 подлинник
	Указанное согласие подается в орган опеки и попечительства лично близкими родственниками, законным представителем несовершеннолетнего с предъявлением паспорта или иного документа, удостоверяющего личность (подписывается в присутствии специалиста органа опеки и попечительства.

В случае невозможности личного присутствия указанных лиц заявителем могут быть представлены нотариально удостоверенные согласия указанных лиц и  копии документов, удостоверяющих личность близких родственников, законного представителя несовершеннолетнего.
	нет
	согласно Приложению 2 к данной технологической схеме
	-

	
	
	Согласие ребенка, достигшего возраста десяти лет, на установление отцовства
	1 подлинник


	подписывается в присутствии специалиста органа опеки и попечительства
	нет


	согласно Приложению 3 к данной технологической схеме
	-



	
	
	Согласие на обработку персональных данных



	
	В случае, если для предоставления услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с действующим законодательством обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением государственной услуги заявитель, в соответствии с частью 3 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услух» дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица (за исключением лиц, признанных безвестно отсутствующими, и разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти)
	В соответствии с законодательством
	
	

	
	
	сведения о страховом номере 

индивидуального лицевого счета (СНИЛС) 
	
	для получения сведений, представление которых необходимо в соответствии с законодательством 

Российской Федерации для получения документов, запрашиваемых  в рамкахсистемы межведомственного взаимодействия
	нет
	-
	-


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование

органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование

органа (организации),

в адрес которого(ой) направляется межведомст​венный запрос
	SID электронного

сервиса/ наименование вида сведений
	Срок

осуществления межведомственного информационного

взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственны й запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Выдача согласия на установление отцовства лица, не состоящего в браке с матерью ребенка, в случае смерти матери, признания ее недееспособной, невозможности установления места нахождения матери или в случае лишения ее родительских прав

	-
	свидетельство о рождении несовершеннолетнего 


	-
	Департамент социальной политики Администрации города Кургана
	Уполномоченный орган
	-
	5 дней
	-
	-

	-
	справка о регистрационном учете несовершеннолетнего
	-
	
	Уполномоченный орган
	-
	5 дней
	-
	-

	-
	свидетельство о смерти матери (при наличии данного обстоятельства)
	-
	
	Уполномоченный орган
	-
	5 дней
	-
	-

	-
	Справка о том, что мать находится в розыске (при невозможности установления места нахождения матери), или документ, выданный органом внутренних дел по последнему известному месту жительства матери, подтверждающий невозможность установления ее места пребывания, при отсутствии решения суда о признании матери безвестно отсутствующей.
	-
	
	Уполномоченный орган
	-
	5 дней
	-
	-


Раздел 6. Результат «подуслуги»
	№ п/п
	Документ/ документы, являющийся(иеся) результатом «подуслуги»
	Требования к документу/ документам, являющемуся(ихся) результатом «подуслуги»
	Характеристика результата «подуслуги» (положительный/ отрицательный)
	Форма документа/ документов,

являющегося (ихс я) результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов,

являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Способы получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Выдача согласия на установление отцовства лица, не состоящего в браке с матерью ребенка, в случае смерти матери, признания ее недееспособной, невозможности установления места нахождения матери или в случае лишения ее родительских прав

	1
	выдача (направление) заявителю согласия на установление отцовства

	-
	положительный 
	-
	Согласно Приложению 4 к данной технологической схеме
	Лично в органе, в МФЦ, 
	5 лет

	1 месяц


	2
	выдача (направление) заявителю отказа в предоставлении государственной услуги

	-
	отрицательный

	-
	-
	
	
	-


Раздел 7.1. «Технологические процессы предоставления «подуслуги» в Органе
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Выдача согласия на установление отцовства лица, не состоящего в браке с матерью ребенка, в случае смерти матери, признания ее недееспособной, невозможности установления места нахождения матери или в случае лишения ее родительских прав

	1. Наименование административной процедуры 1

	1
	 прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов
	Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление заявления по форме согласно приложению 1 Административного регламента и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, в орган опеки и попечительства.

Специалист органа опеки и попечительства принимает заявление и прилагаемые к нему документы и регистрирует их с присвоением порядкового номера и указанием даты поступления заявления и прилагаемых к нему документов.

В случае подачи заявления с использованием Портала заявителю в личный кабинет на Портале направляется уведомление с указанием номера и даты регистра- ции заявления.

Результатом административной процедуры являются прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: регистрация поступившего заявления.
	Максимальный срок исполнения административной процедуры: 1 день (в день поступления заявления в орган опеки и попечительства).


	Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	Согласно Приложению 1 и Приложению 2 к данной технологической схеме

	2
	формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении государственной услуги
	Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении государственной услуги, является прием заявления о предоставлении государственной услуги без приложения документов, которые в соответствии с пунктом 22 Административного регламента могут предоставляться заявителем по собственной инициативе и которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и запрашиваются органом опеки и попечительства в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

В зависимости от представленных документов специалист в течение 1 рабочего дня после приема заявления о предоставлении государственной услуги готовит и направляет запросы по системе межведомственного информационного взаимодействия в:

- органы записи актов гражданского состояния (в целях получения сведений о

государственной регистрации актов: о рождении; смерти; смене фамилии, имени, отчества);

- органы, осуществляющие регистрационный учет граждан (в целях получения

справки о регистрационном учете несовершеннолетнего);

- органы внутренних дел (в целях получения сведений о нахождении в розыске матери ребенка или документа, подтверждающего невозможность установления ее места пребывания).

При формировании и направлении межведомственных запросов используются электронная подпись органа власти и электронная подпись специалиста.

Межведомственные запросы направляются специалистами с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.

При приеме заявления о предоставлении государственной услуги с приложением документов, предусмотренных пунктом 22 Административного регламента, административная процедура по формированию и направлению межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении государственной услуги, не проводится.

В соответствии со статьей 7.2 Федерального закона № 210 - ФЗ срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса.

В течение 1 рабочего дня, следующего за днем получения запрашиваемой информации (документов), специалист проверяет полноту полученной информации (документов).

В случае поступления запрошенной информации (документов) не в полном объеме или содержащей противоречивые сведения, специалист в пределах срока, указанного в абзаце 1 настоящего пункта, уточняет запрос и направляет его повторно.

Вся запрошенная информация (документы), полученная в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приобщается к материалам для предоставления государственной услуги.

Результатом административной процедуры являются поступление в орган опеки и попечительства документов, запрошенных в порядке межведомственного информационного взаимодействия.
	Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 9 рабочих дней со дня представления заявления и документов, предусмотренных пунктами 18 - 21 Административного регламента.


	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	-

	3
	рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов и принятие решения о выдаче согласия на установление отцовства либо об отказе в предоставлении государственной услуги
	Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление в орган опеки и попечительства заявления и прилагаемых к нему документов и (или) необходимых документов, полученных в порядке межведомственного взаимодействия, если заявитель не представил их по собственной инициативе.

Специалист в течение 1 рабочего дня рассматривает поступившее заявление с прилагаемыми к нему документами и проверяет соответствие представленных документов по их комплектности и оформлению требованиям действующего законодательства.

По результатам рассмотрения заявления и документов специалист в течение 1 рабочего дня готовит проект согласия на установление отцовства по форме согласно приложению 4 к Административному регламенту или проект решения об отказе в предоставлении государственной услуги в письменной форме с обязательной ссылкой на основания для отказа в соответствии с пунктом 27 Административного регламента.

По результатам рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов

принимается одно из следующих решений: о выдаче согласия на установление отцовства; об отказе в предоставлении услуги с указанием оснований, перечисленных в пункте 25 Административного регламента.

Согласие на установление отцовства или отказ в предоставлении

государственной услуги в течение 11 рабочих дней с даты поступления заявления, прилагаемых к нему документов и (или) необходимых документов, полученных в порядке межведомственного взаимодействия, подписывается руководителем органа опеки и попечительства.

Специалист делает отметку в журнале выдачи документов о принятом решении о предоставлении или об отказе в предоставлении государственной услуги.

При принятии решения о предоставлении государственной услуги специалист формирует личное дело получателя государственной услуги.

Результатом административной процедуры является принятие решения о выдаче согласия на установление отцовства или об отказе в предоставлении государственной услуги.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: согласие на установление отцовства или отказ в предоставлении государственной услуги, подписанные руководителем органа опеки и попечительства.
	Максимальный срок исполнения административной процедуры – 11 рабочих дней  с даты поступления заявления, прилагаемых к нему документов и (или) необходимых документов, полученных в порядке межведомственного взаимодействия. 
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	-

	4
	Порядок осуществления административных процедур (действий в электронной форме, в том числе с использованием Портала
	Документы, необходимые для предоставления государственной услуги, указанные в пунктах 

HYPERLINK \l "P183"
18-21 Административного регламента, могут быть поданы заявителем в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети "Интернет", включая Портал.

Электронная форма заявления соответствует рекомендуемой форме заявления.

В заявлении, направленном в электронной форме, заявителем указывается один из следующих способов получения результатов предоставления государственной услуги:

1) в виде бумажного документа, который заявитель (либо его представитель) может получить непосредственно при личном обращении, либо по почте;

2) в виде электронного документа, который направляется заявителю посредством электронной почты, указанной в заявлении.

Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, полученных в электронной форме, осуществляется в том же порядке, что и рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, полученных лично от заявителя посредством почтовой связи или через ГБУ "МФЦ".

Уведомления о ходе предоставления государственной услуги или об отказе в предоставлении государственной услуги, направляются в электронной форме, если иное не указано заявителем в заявлении.


	-
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение, иное необходимое оборудование
	-

	5
	 Выдача (направление) заявителю согласия на установление отцовства либо отказ в предоставлении государственной услуги
	Основанием для начала административной процедуры является подписание руководителем органа опеки и попечительства согласия на установление отцовства либо отказа в предоставлении государственной услуги.

Выдача документов, предусмотренных пунктом 15 Административного регламента, осуществляется путем личного вручения их заявителю.

В случае если заявитель не явился в орган опеки и попечительства за получением результата предоставления государственной услуги до истечения срока, указанного в пункте 81 Административного регламента, специалист направляет заявителю посредством почтовой связи по адресу фактического места жительства, указанному в заявлении о предоставлении государственной услуги, согласие на установление отцовства либо отказ в предоставлении государственной услуги.

Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю согласия на установление отцовства либо отказа в предоставлении государственной услуги.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: подпись заявителя о получении согласия на установление отцовства либо отказа в предоставлении государственной услуги в журнале выдачи документов (в случае вручения заявителю согласия на установление отцовства, либо отказа в предоставлении государственной услуги);
	Максимальный срок исполнения административной процедуры: 2 рабочих дня.


	Специалист, ответственный за направление/выдачу результата муниципальной услуги
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	-

	6
	порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок 

в выданных в результате 

предоставления государственной услуги документах 
	Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в орган опеки и попечительства с заявлением об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления государственной

услуги документах, с приложением документов, подтверждающих опечатки и (или) ошибки.

В случае если в выданных в результате предоставления государственной услуги документах допущены опечатки и (или) ошибки, то заявитель вправе представить в учреждение, направить по почте заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением сути допущенных опечатки и (или) ошибки и приложением копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.

Регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, поступившего в учреждение, осуществляется в день его получения.

При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления государственной услуги, не допускается:

1) изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления

государственной услуги;

2) внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления о предоставлении государственной услуги.

Критерием принятия решения об исправлении опечаток и (или) ошибок является наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, являющихся результатом предоставления государственной услуги.

Результатом административной процедуры является:

1) исправление допущенных специалистом органа опеки и попечительства

опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной

услуги документах;

2) мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления государственной услуги.

Способом фиксации результата процедуры является регистрация исправленного документа или принятого решения в журнале исходящей документации.

Документ, содержащий опечатки и (или) ошибки, после замены подлежит уничтожению, факт которого фиксируется в деле по рассмотрению обращения.
	Рассмотрение заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок специалистом учреждения осуществляется в течение 5 рабочих дней со дня регистрации указанного заявления. 
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги 
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение, иное необходимое оборудование 


	-


Раздел 7.2. «Технологические процессы предоставления «подуслуги» в МФЦ
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Проверка документа, удостоверяющего личность заявителя
	Работник МФЦ проверяет соответствие документа, удостоверяющего личность нормативно установленным требованиям, соответствие лица, обратившегося за предоставлением услуги, фотографии в документе, удостоверяющем личность. 
	Не более 5 минут
	Работник МФЦ ответственный за прием документов
	Автоматизированное рабочее место
	-

	2
	Проверка полномочий представителя заявителя
	Работник МФЦ проверяет сведения в доверенности, правомочие лица, обратившегося за услугой, действовать от имени физического (юридического) лица либо проверяет сведения в документе, подтверждающем право лица действовать от имени физического (юридического) лица без доверенности
	Не более 5 минут
	Работник МФЦ ответственный за прием документов
	Автоматизированное рабочее место
	-

	3
	Проверка комплектности документов,  правильности заполнения заявления, представленного заявителем, правильности оплаты государственной пошлины 
	Работник МФЦ осуществляет проверку правильности заполнения заявления, принимает от заявителя согласие на обработку персональных данных заявителя, проверяет комплект документов необходимых для предоставления государственной услуги
	Не более 20 минут
	Работник МФЦ ответственный за прием документов
	Автоматизированное рабочее место
	-

	4
	Регистрация заявления в АИС МФЦ
	Работник МФЦ регистрирует заявление и документы в АИС МФЦ. В случае  если регистрация в АИС МФЦ невозможна по техническим причинам, работник МФЦ регистрирует заявление и документы на бумажном носителе.
	Не более 60 минут
	Работник МФЦ ответственный за прием документов
	Автоматизированное рабочее место
	-

	5
	Выдача заявителю расписки с указанием перечня принятых документов и информации для справок о ходе исполнения услуги
	Работник МФЦ заполняет и выдает заявителю расписку о приеме документов, в расписке указывается номер и дата регистрации заявления и документов, перечень документов, которые заявитель  предоставил, указываются иные сведения, существенные для предоставления услуги.
	Не более 5 минут
	Работник МФЦ ответственный за прием документов
	Автоматизированное рабочее место
	-

	6
	Передача документов в Орган
	Подготовка ведомости приема-передачи документов.
	Передача документов из МФЦ в Орган осуществляется  не позднее рабочего дня, следующего за днем приема документов
	Работник МФЦ ответственный за прием документов
	Почтовые отправления, СМЭВ, курьерская доставка. 
	-

	7
	Получение документов из Органа
	Подготовка ведомости приема-передачи итоговых документов.
	Передача документов из Органа в МФЦ осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) услуги Органом
	Специалист Органа
	Почтовые отправления, СМЭВ, курьерская доставка.
	-

	8
	Оповещение заявителя о готовности результата предоставления услуги
	Работник МФЦ, специалист Органа
	
	
	СМС информирование, оповещение по телефону
	-

	10
	Выдача документов заявителю (если предусмотрено Административным регламентом) 
	Работник МФЦ ответственный за прием документов проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, выдает документы , проставляя отметки о выданных документах в расписке. Заявитель проставляет подпись в расписке.
	
	
	Автоматизированное рабочее место
	-

	11
	Оценка качества предоставления услуги заявителем
	Работник МФЦ ответственный за прием документов информирует заявителя о возможности оценить качество предоставленной услуги
	
	
	СМС рассылка (по телефону), пульт выбора услуг, на информационном портале vashkontrol.ru
	-


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи

запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении

«подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги»  и досудебного (внесудебного)

обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Выдача согласия на установление отцовства лица, не состоящего в браке с матерью ребенка, в случае смерти матери, признания ее недееспособной, невозможности установления места нахождения матери или в случае лишения ее родительских прав

	
	
	
	
	
	
	

	Информацию можно получить:

1)посредством публичного размещения информационных материалов на официальном сайте муниципального образования города Кургана www.kurgan-city.ru;

2)посредством размещения информации о муниципальной услуге на Едином портале государственных и муниципальных услуг на сайте www.gosuslugi.ru;

3) на официальном сайте ГБУ «МФЦ» (https://www.mfc45.ru) в сети «Интернет»

	Путем предварительной электронной записи на официальном сайте муниципального образования города Кургана www.kurgan-city.ru в разделе "Услуги" подраздел "Предварительная запись".


	Через экранную форму на ЕПГУ
	В случае подачи заявления с использованием Портала заявителю в личный кабинет на Портале направляется уведомление с указанием номера и даты регистрации заявления.


	нет
	Личный кабинет заявителя на ЕПГУ
	Жалобу можно подать посредством официального сайта муниципального образования города Кургана www.kurgan-city.ru, по адресу эл.почты Департамента или Администрации города Кургана.

Также, жалоба может быть подана посредством ЕПГУ.


Приложение 1
к Административному регламенту предоставления органами
местного самоуправления муниципальных районов и городских
округов Курганской области государственной услуги по выдаче
согласия на установление отцовства лица, не состоящего в браке
с матерью ребенка, в случае смерти матери, признания ее
недееспособной, невозможности установления места
нахождения матери или в случае лишения ее родительских прав
(с изменениями от 4 августа 2020 г.)
     Форма заявления о получении согласия на установление отцовства
                             В __________________________________________

                             ____________________________________________

                             (наименование органа опеки и попечительства)

                                Заявление
           о получении согласия на установление отцовства
     Я, _________________________________________________________________

                      (фамилия, имя, отчество заявителя,

________________________________________________________________________,

          дата и место рождения, гражданство, национальность)

место жительства _______________________________________________________,

                   (адрес места жительства, подтвержденный регистрацией)

место пребывания _______________________________________________________,

                           (адрес места фактического проживания)

телефон: _____________________ электронный адрес: ______________________,

паспорт: серия ____________________ N ___________________________________

выдан ___________________________________________________________________

      (кем выдан)                                          (дата выдачи)

СНИЛС N _________________________________________________________________

     Прошу  дать  согласие  на   установление   отцовства   в   отношении

малолетнего (ей), несовершеннолетнего (ей) ______________________________

(нужное подчеркнуть)              (Ф.И.О. ребенка, дата и место рождения)

проживающего (ей) по адресу ____________________________________________.

     Запись акта о рождении от ___________________ N ____________________

     В браке с матерью ребенка я не состоял, основаниями для установления

отцовства являются ______________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

     Информация об организациях, выдавших документы:

     Свидетельство о рождении ребенка ___________________________________

                      (наименование органа, выдавшего документ, реквизиты

                                                    документа)

_________________________________________________________________________

     Свидетельство о смерти матери (при наличии данного обстоятельства)

_________________________________________________________________________

      (наименование органа, выдавшего документ, реквизиты документа)

     Решение суда о признании матери недееспособной (при наличии  данного

обстоятельства) _________________________________________________________

           (наименование органа, выдавшего документ, реквизиты документа)

_________________________________________________________________________

     Документ, подтверждающий невозможность установления места пребывания

матери (при наличии данного обстоятельства):  решение  суда  о  признании

матери безвестно отсутствующей либо справка о том, что мать  находится  в

розыске либо что место нахождения матери ребенка не установлено

_________________________________________________________________________

      (наименование органа, выдавшего документ, реквизиты документа)

     Решение суда о лишении матери родительских прав (при наличии данного

обстоятельства)

_________________________________________________________________________

       (наименование органа, выдавшего документ, реквизиты документа)

     Я, _________________________________________________________________

                              (фамилия, имя, отчество)

даю согласие на обработку  и использование  моих   персональных   данных,

содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

     Дата _________________________ Подпись _________________________

         (дата написания заявления)            (подпись заявителя)

     Дата _________________________ Подпись _________________________

          (дата принятия заявления)         (подпись лица, принявшего

                                                   заявление)

Приложение 2
к Административному регламенту предоставления органами
местного самоуправления муниципальных районов и городских
округов Курганской области государственной услуги по выдаче
согласия на установление отцовства лица, не состоящего в браке
с матерью ребенка, в случае смерти матери, признания ее
недееспособной, невозможности установления места
нахождения матери или в случае лишения ее родительских прав
(с изменениями от 4 августа 2020 г.)
     Форма согласия близких родственников, законного представителя
            несовершеннолетнего на установление отцовства
                             В __________________________________________

                             ____________________________________________

                             (наименование органа опеки и попечительства)

          Согласие близких родственников, законного представителя
       (при наличии) несовершеннолетнего на установление отцовства
     Я, _________________________________________________________________

                       (фамилия, имя, отчество, дата рождения)

________________________________________________________________________,

место жительства _______________________________________________________,

                   (адрес места жительства, подтвержденный регистрацией)

место пребывания _______________________________________________________,

                          (адрес места фактического проживания)

телефон: _____________________ электронный адрес: _______________________

паспорт: серия _____________ N __________________________________________

выдан __________________________________________________________________,

              (кем выдан)                        (дата выдачи)

согласен с установлением отцовства ______________________________________

                             (Ф.И.О. - указывается в творительном падеже)

в отношении малолетнего (ей), несовершеннолетнего (ей) __________________

                   (нужное подчеркнуть)                  (Ф.И.О. ребенка,

                                                   дата и место рождения)

________________________________________________________________________,

проживающего (ей) по адресу _____________________________________________

________________________________________________________________________,

            (Ф.И.О. лица, устанавливающего отцовство)

в браке с матерью ребенка _______________________________________________

                                        (Ф.И.О. матери ребенка)

не состоял, основаниями для установления отцовства являются

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

________________________________________________________________________.

     Я, _________________________________________________________________

                              (фамилия, имя, отчество)

даю согласие на обработку  и использование  моих   персональных   данных,

содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

     Дата _________________________ Подпись _________________________

         (дата написания заявления)            (подпись заявителя)

     Дата _________________________ Подпись _________________________

          (дата принятия заявления)         (подпись лица, принявшего

                                                   заявление)

Приложение 3
к Административному регламенту предоставления органами
местного самоуправления муниципальных районов и городских
округов Курганской области государственной услуги по выдаче
согласия на установление отцовства лица, не состоящего в браке
с матерью ребенка, в случае смерти матери, признания ее
недееспособной, невозможности установления места
нахождения матери или в случае лишения ее родительских прав
(с изменениями от 4 августа 2020 г.)

          Форма согласия ребенка, достигшего возраста десяти лет,
                       на установление отцовства

                             В __________________________________________

                             ____________________________________________

                             (наименование органа опеки и попечительства)

     Я, ________________________________________________________________,

                        (Ф.И.О. ребенка, дата рождения)

согласен (согласна), на установление ____________________________________

                             (Ф.И.О. - указывается в творительном падеже)

отцовства в отношении меня.

     Я, ________________________________________________________________,

        (фамилия, имя, отчество - заполняется лицом, достигшим 14 лет)

даю согласие на обработку  и использование  моих   персональных   данных,

содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

     Дата _________________________ Подпись _________________________

         (дата написания заявления)            (подпись заявителя)

     Дата _________________________ Подпись _________________________

          (дата принятия заявления)         (подпись лица, принявшего

                                                   заявление)

Приложение 4
к Административному регламенту предоставления органами
местного самоуправления муниципальных районов и городских
округов Курганской области государственной услуги по выдаче
согласия на установление отцовства лица, не состоящего в браке
с матерью ребенка, в случае смерти матери, признания ее
недееспособной, невозможности установления места
нахождения матери или в случае лишения ее родительских прав
(с изменениями от 4 августа 2020 г.)
                 Форма согласия на установление отцовства
Бланк органа опеки и попечительства

                                  СОГЛАСИЕ
                         на установление отцовства
     Орган опеки и попечительства _______________________________________

                             (наименование органа опеки и попечительства)

________________________________________________________________________,

рассмотрев заявление о получении   согласия на   установление   отцовства

гражданина

_________________________________________________________________________

                      (Ф.И.О. заявителя, дата рождения)

________________________________________________________________________,

место жительства _______________________________________________________,

                   (адрес места жительства, подтвержденный регистрацией)

место пребывания _______________________________________________________,

                       (адрес места фактического проживания)

в отношении несовершеннолетнего (малолетнего) ___________________________

_________________________________________________________________________

                    (Ф.И.О. ребенка, дата рождения)

     Принимая во внимание, что __________________________________________

                                 (указываются основания для согласия на

                                         установление отцовства)

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

________________________________________________________________________,

действуя в интересах несовершеннолетнего (малолетнего) __________________

________________________________________________________________________,

                        (Ф.И.О. ребенка, дата рождения)

и в соответствии со статьями 48, 54, 63 - 65 Семейного  кодекса РФ  орган

опеки и попечительства __________________________________________________

                           (наименование органа опеки и попечительства)

_________________________________________________________________________

дает согласие на установление отцовства _________________________________

                                        (Ф.И.О. заявителя, дата рождения)

в отношении несовершеннолетнего (малолетнего) ___________________________

________________________________________________________________________.

                    (Ф.И.О. ребенка, дата рождения)

Руководитель органа

опеки и попечительства ________________ ______________________________

                           (подпись)        (расшифровка подписи)


